UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN BINH TAN Djc Igp - Ty do - Hanh Phic ;7

So 4408 /QD-UBND Binh Tdn, ngaydkthing Fndm 2018
QUYET PINH

_Ban hanh Quy trinh cung cap dich vu cong true tuyén mire do 4
h ! doi voi cac thi tuc hanh chinh trong linh vie lao ddng dugc thye hién
POI QLTTET Q.BT tai Uy ban nhan din quén Binh Tén

Vo GE R, ,, S
BEN| chuyen. 4ty i) @ TP CHU TICH UY BAN NHAN DAN QUAN BINH TAN

Luu HE Sd 86.)4 .............................

3 57 Can ct Luat Té chice chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can ¢y BO Luét Lao dépg da duge Qudc hoi thong qua vao ngay 18 thang
2 va c6 hiéu lyc ke tir ngay 01 thang 5 nam 2013;

Can _cir Nghj dinh 6 05/2015/ND-CP ngay 12 thang 01 nam 2015 cua
T phu quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s noi dung B¢ Luat Lao

8 déng;
Céan ¢ Nghi dinh s6 49/2013/NP-CP ngay 14 thang 5 nadm 2013 cla

Chinh phi vé quy dinh chi tiét thi hanh mot s didu cia Bo Luat Lao dong veé
tién luong;

Can cir Nghi dinh sO 153/201 6/ND-CP ngay 14/11/2016 cua Chinh phu vé
quy dinh muc luong t6i thiéu ving doi véi nguoi lao dong lam viée theo hop
dong lao dong;

Cén ctr Thong tu s6 47/2015/TT-BLDTBXH ngay 16 thang 11 nam 2015
cua B Lao dong - Thuong binh va Xa hdi huéng din thuc hién mét sé didu vé
hop déng lao dong, ky ludt lao dong, trach nhiém vét chit cua Nghi dinh sb
05/2015/ND-CP ngay 12 thang 01 ndm 2015 cta Chinh pht quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mdt sé ndi dung B Luat Lao dong;

 Can ctr Quyét dinh s6 5287/QP-UBND ngay 10 thang 10 ndm 2016 cia
Uy ban nhén dan Thanh phd Hé Chi Minh v& viéc cong b thi tue hanh chinh
thude pham vi chirc nang, quan ly cia S& Lao dong - Thuong binh va X3 hoi
duoc chuan hoa tai Thanh phd.

| Cén ctt Quyét dinh sb 15/2016/QD-UBND ngay 09 thang 5 nam 2016 cta
Uy ban nhén dan Thanh phd vé viéc phén cap tiép nhan hé so No6i quy lao dong
cua nguoi st dung lao dong str dung tir 10 nguoi lao dong trd 1én trén dija ban
thanh phd H6 Chi Minh;

Cén cu Quyét dinh sb 5Q/2Q16/QD—UBND ngay 09 thang 12 nam 2016
cia Uy ban nhan dén Thanh phd veé viée phén cap tiép nhan Thoa udc lao dong
tap thé trén dia ban thanh phd H6 Chi Minh;

-



Can cir Cong van s6 5003/SLDTBXH LD ngay 26 thang 04 nam 2013 cia
S¢ Lao dong - Thuong Binh va Xa hoi Thanh phé vé viée tiép nhan héd so Thoa
uoc lao dong tép the, Thang luong, bang luong va Noi quy lao dong.

Xét dé nghi cua Truong phong Tu phép tai To trinh s&:4257TTr-TP ngay 4o
thang 5 nam 2018 va dé nghj ctia Trudng phong Lao déng - Thuong binh va Xa
hoi tai To trinh s6 843/TTr-LDTBXH ngay 15 thang 3 nam 2018,

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy trinh dich vu céng truc
tuyén mue do 4 doi véi céac thu tuc hanh chinh trong linh vuc lao dong duoc
thye hién tai Uy ban nhan dén quan Binh Tan, gém:

I. Bdo cdo tinh hinh st dung lao dong khi bét déu hoat dong va dinh ky;
2. Bang ky, dang ky lai ndi quy lao dong ctia doanh nghiép;

3. Gui Thoa udce lao dong tap thé;

4. Gui thang luong, bang luong;

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tur ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Héi dong nhén dan va Uy ban nhén dan quan,
Truong phong Tu phap, Trudng phong Nbi vu, Trudng phong Tai chinh - Ké
hoach, Truong phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Thu trudng céc co
quan chuy€n moén thuc quén, cac cd nhan, td chirc ¢é lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./. /élw/a&/

i

Noi nhin:

- Nhu Biéu 3;

- UBND Thanh phé;

- Vin phong UBND Thanh phé;

- 8¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi Thanh phc"');
- 86 Théng tin va Truyén théng Thanh phd:

- Thuong trye Qudn ly;

- Thuong trye HDND quén;

- UBND quén: CT, cac PCT;

- UBMTTQ VN quén va cac doan thé quén;

- Khéi ndi chinh quén; don vi su nghiép thudc quan;
- VP/HDPND va UBND quén;

- UBND 10 phuong;

- Luu: VT-TP.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN BINH TAN Péc 14p - Ty do - Hanh phiic

QUY TRINH
Cung cip dich vu cdng trye tuyén mire dd 4 dbi véi tha tuc
Ding ky, diang ky lai ndi quy lao dong tai Uy ban nhan dén quin Binh Tan
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 440¥/QD-UBND ngay Ohthing #ndm 2018
cuia Chii tich Uy ban nhén dén quan)

1. Mo ta

Quy trinh cung cép dich vu cdng truc tuyén mac do 4 déi véi th tuc dang
ky, dang ky lai ngi quy lao dong tai Phong Lao dong - Thuong binh va X& hoi
quan Binh Tan cho phép ngudi c6 yéu cau vé thu tuc hanh chinh didn va gui tryc
tuyén ho so yéu ciu cua thi tuc dang ky, dang ky lai ndi quy lao dong, Qua trinh
xt 1y ho so s& duoc xir ly trén méi truong mang. Thu tuc ding ky, dang ky lai noi
quy lao ddng khong thu phi.

II. Pham vi

Phong Lao dong - Thuong binh va X3 hoi cung cip dich vu cong truc tuyén
muc d§ 4 cho thu tuc Pang ky, dang ky lai Noi quy lao dong,.

1. Quy trinh ndp ho so

bé sur dung dich vu cdng truc tuyén déi véi thy tuc Déng ky, dang ky lai noi
quy lao dong tai Phong Lao dong - Thuong binh va X& hdi quan Binh Tan, nguoi
y€u cau thuc hién cédc thao téc sau:

Budre 2: Bam nit chon “NOP HO SO TRUC TUYEN”
Bwde 3: Chon quan Binh Téan tir danh sach “DON LA

Buwée 4: Chon linh vyc lao dong, tién luong, tién cong. Sau do chon thi tuc
déng ky noi quy lao dong

Trude khi chon loai thu tuc thi tuc mudn thue hién, nguoi thue hién can luu
y mét sO van dé sau:

= e hiéu k§ quy trinh giai quyét tha tuc hanh chinh trén trang thong tin
dién to ciia Uy ban nhén d4n quan Binh Téan.

- Chuan bj cdc ho so, gidy to theo yéu cau.

- Quét (scan), chup céac loai giéy to da thyc hién c6 ky tén, dong déu. _Chét
lugng cua file quét phai dam bao dé BS phan tiép nhan va thu ly ho so ¢ thé doc
dugc.

Buwoe 5: Bam vao nit “CHON” & cia s6 “Dich vu ndp ho so qua mang”



Buwée 6: Bién théng tin c4 nhén va bém nut “Xéc nhan” dé dang ky thong tin
tai man hinh “Thoéng tin ngudi ndp hd so” dé tao tai khoan cho nguoi dung.

Buée 7: Dién day du thong tin cta nguoi ding ky sir dung dich vu (néu ban
da dang ky st dung 01 1an thi thong tin s& tu dong xuat hién). Sau d6, nhap ma bao
v€ va nhan nut “Tiép tuc”

Buére 8: Nhap day du thdng tin vé noi dung dang ky (luu y: cic noi dung co
dau * Ia bat budc) va dinh kém cac loai gidy to theo yéu cau (file dinh kem ¢6 thé
scan hogc chyp lai nhung cin d¢am béo doc dugc ndi dung). Sau do, nhdp ma biao
v€ va bam nit “Nop ho so” dé hoan tit viée dang ky.

Tinh trang giai quyét ho so s& dugc thdng béo thong qua sb dién thoai va dia
chi email ma nguoi st dung da dang ky & Bude 7 vé tinh trang ti€p nhén cua hé
thong mot cvra tryc tuyén. Sau d6 don vi luu Ma hd so dé tra ctu két qua giai
quyét ho so.

IV. Quy trinh tiép nhin, xir Iy hé so

1. Tiép nhén hd so

“Bude 1: T6 tiép nhan héd so sé tién hanh kiém tra hd so, hd so day du sé
chuyén dén phong Lao dong - Thuong binh va Xa hdi. Néu khéng day du thi s&
y€u cau bod sung truc tuyén.

Budce 2: Phong Lao dong - Thuong binh va Xa héi tiép nhan hd so. Truong
hop véan con thiéu sot thanh phan s& tra lai T4 ti€p nhén dé tra hd so cho nguoi dan.

2. Xir Iy hd so

Bude 1: Phong Lao dong - Thuong binh va X3 hoi tiép nhén cac loai hd so
day du thanh phan.

Budc 2: Giai quyét hd S0, d6i v6i hd so ding s& xtr Iy va tra két qua. Truong
hop sai ndi dung s& tra lai to tiép nhén dé dé nghi nguoi nop ho so bd sung. Bo
phén tra két qua s& théng bao dén sb dién thoai lién lac hodc email cua nguoi yéu
cau. !

Nguoi yéu cau cling c6 thé tra clu két qua gidi quyét hd so tai dia chi
http://dichvucong.hochiminheity.gov.vn

Bude 3: Sau khi xir ly hd so ndp truc tuyén, Phong Lao déng - Thuong binh
va X& hoi chuyén két qua cho ngudi ndp hd so qua dudng Buu dién.

V. Quy trinh nhin két qua:

- Thot han giai quyét 07 ngay lam viéc.

- Néu noi quy lao dong sai so véi quy dinh cua van ban phép ludt, Phong
Lao dong - Thuong binh va X4 hoi sé tra cong van dé nghi bd sung.

L]



- Néu noi quy ding quy dinh, Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi sa
ban hanh Théng béo ndi quy lao dong. Ngudi ndp ho so nhan két qua théng qua
dudng Buu dién././%a/éf
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN BINH TAN Doe 1gp - Ty do - Hanh phice

QUY TRINH
Cung cap dich vu c¢ong true tuyen mire d§ 4 doi voi thi tue
Giri thang lwong, bing luvong tai Uy ban nhén dén quan Binh Tén
(Ban hanh kém theo Qm*ef c?’m/'z wHHOI//QD UBND ngay@lf thang F nam 2018
cua Chu tich Uy ban nhén dan quén)

I. Mo ta:

Quy trinh cung cdp dich vy cong truc tuyén mac do 4 ddi véi thy tuc gui
thang luong, bang luong tai Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quén Binh
Tan cho phép ngudi co yéu cau vé tha tuc hanh chinh dién va g truc tuyén hd so
gui ky thang luong, bang luong. Qud trinh xur ly hd so s& duoe xi ly trén moi
truong mang. Thu tyc gui thang lvong, bang luong khéng thu phi.

11. Pham vi:

Phong Lao déng - Thuong binh va Xa hoi cung cap dich vu cong truc tuyén
mie do 4 cho thu tue Gui hé thong thang luong, bang luong.

I Quy trinh nop hd so

Pé siy dung dich vu cong truc tuyén dbi voi thu tue Gui tl thang luong, bang
luong tai Phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi quan Binh Tan, nguoi yéu cau
thue hién céc thao tac sau;

Buwde 1: Truy cap vao dia chi http://dichvucong.hochiminheity.gov.vn
Buwde 2: Bam nut chon “NOP HO SO TRUC TUYEN?
Bwde 3: Chon quan Binh Tan tr danh sach “DON V]”

Buée 4: Chon Iinh vyuc lao dong, tién luong, tién cong. Sau do chon thu tuc
Gui thang luong, bang luong.

Truoe khi chon loai thu tye mudn thye hién, nguoi thuce hién can luu y mot

\

sO van dé sau:

- Tim hiéu ky quy trinh gidi quyét tha tuc hanh chinh trén trang thong tin
dién tr cia Uy ban nhan dan quan Binh Téan.

- Chuén bj cac hd so, gidy 1o theo yéu cau.

- Quét (scan), chup cac loai Ulay to da thuc hién co ky tén, dong déu. Chét
lugng cua file quét phai dam bao dé Bo phan tiép nhéan va thu 1y ho so c6 thé doc

duoc,
Bude 5: Bam vao nit “CHON” ¢ ctra s6 “Dich vu ndp ho so qua mang”
Bude 6: Dién thong tin c& nhan va bam nut “Xac nhan” dé dang ky thong tin
tai man hinh “Thong tin ngudi ndp ho so” dé tao tai khoan cho nguo1 dung,

Budge 7: Dién dav du théng tin cta nguoi ding ky st dung dich vy (néu ban
da dang ky sur dung 01 lan thi théng tin s& wr dong xuét hién). Sau do, . nhdp ma bao
vé va nhan nat “Ti iép tuc”



Bwde 8: Nhap day du thong tin vé noi dung dang ky (luu y: cae ndi dung ¢o
dau * 1a bt budc) va dinh kém céc loai gidy to theo yéu chu (file dinh kém c6 thé
scan hoac chup lai nhung can dam bao doc dugc ngi dung). Sau do, nhap ma bao
vé va bam nut ¢ ‘Nop ho so” dé hoan tét vide dang ky.

Tinh trang giai quyét ho so s& duge tl thong bao thong qua 50 dien thoai va dia
chi email ma nguoi su dung da dang ky ¢ Budc 7 vé tinh trang tiép nhan cua hé
thong mot clra trye tuyén. Sau dé don vi luu M hd so dé tra ciu két qua giai
quyét hd so.

IV. Quy trinh tiép nhan, xir Iy ho so:

I. Tiép nhan ho so.

\
A

Bude 1: T tiép nhan hd so s& tién hanh kiém tra hd 50, ho so day du s@
chuven dén phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi. Néu khéng ddy du thi s&
yéu cau bé sung truc tuyén,

Budce 2: Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tiép nhan ho so. Truong
hop van con thiéu sét thanh phan sé tra lai T6 tiép nhén dé tra hé so cho c4 nhan
doanh nghiép.

2. Xir Iy hd so.
Bude 1: Phong Lao dong - Thuong binh va X4 hdi tiép nhén cac loai hé so

day du thanh phan.

Bude 2: Giai quyét hd so, ddi Y ho so ding s& xir ly va tra két qua (neu
¢6). Truong hO‘p sai ndi dung sé tra lai 6 tlep nhén dé dé nghi nguoi ndp hd so bd
sung. BO phdn tra két qua s& thong béo dén sb dién thoai lién lac hoéc email cua
nguoi yéu cau,

Nguoi yéu cau cling ¢6 thé tra ciu két qua giai quyét hd so tai dia chi
htp://dichvucong.hochiminhceity.oov. N

Bwde 3. Sau khi x0r Iy hd so nop tryc tuy én, Phong Lao dong - Thuong binh
va Xad hoi chuyen két qua cho B) phén tiép nhan va tra két qua Uy ban nhan dan
quan Binh Tan dé tra két qua cho nguoi yéu cdu,

V. Quy trinh nhin két qua

Gui hé thong thang luong, bang luong: Khéng quy dinh tra két qua. Doanh
nghi¢p nop dé bao céo cho co quan quan ly lao dong (truong hop sai s& ¢6 vin ban

yéu céu diéu chinh). Nguoi nhan ho so sé nhan vin ban dé nghi diéu chinh (ddi voi
truong hop sai) thong qua dudng Buu dién./. ﬁw//;p/f

o



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN BINH TAN Doc ldp - Ty do - Hanh phiic

QUY TRINH
Cung cip dich vu ¢dng trye tuyén mire do 4 dbivéi tha tuc bido ca
tinh hinh sir dung lao dong khi biit diu hoat dong va dinh I\y
tai Uy ban nhin dian quin Binh TAn
(Ban hanh kém theo Quyét dinh So!fli{?&/ /Ob-UBND ngay Ok thang Fnam 2018 cua
Chui tich Uy ban nhdn déan quan)

I. Mo ta

Quy trinh cung cap dich vy cong truc tuyén muc do 4 déi véi thu tuc bdo
cao tinh hinh st dung lao dong khi bit dau hoat dong va dinh ky tai Phong, Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi qugn Binh Tan cho phép nguoi ¢é yéu cau vé thy
tuc hanh chinh dién va gui truc tuyén hd so yéu clu bdo cdo tinh hinh sir dung lao
dong khi bat dau hoat dong va dinh ky. Qua trinh xu 1y hd so sé duge xu ly trén
moi truong mang. Thi tue khong thu phi.

II. Pham vi

Phong Lao dong - Thuong binh va Xa héi cung cép dich vu cong tryc tuyén
muc do 4 cho loai thu tuc Béo cdo tinh hinh su dung lao dong khi bat dau hoat
dong va dinh ky.

1. Quy trinh nép hd so

Pé sir dung dich vu cong tryc tuyén muc do 4 dbi voi thu tuc Bdo cao tinh
hinh st dung lao dong khi béat dau hoat dong va dinh ky tai Phong Lao dong —
Thuong binh va Xa hgi quan Binh Tan, ngudi yéu cdu thyuc hién cac thao tae sau:

Bwde 1: Truy cép vao dia chi hitp://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn
Buée 2: Bam nit chon “NOP HO SO TRUC TUYEN”
Buoe 3: Chon quan Binh Tén tir danh sach “DON V[”

Buwée 4: Chon linh vue lao dong, tién luong, tién cong. Sau do chon thu tuc
bao céo tinh hinh sir dung lao dong khi bat diu hoat dong va dinh ky.

Trude khi chon loai thu tue thu tuce mudn thue hién, nguoi thuc hién can Juu
¥ mot s6 van dé sau:

- Tim hiéu kg quy trinh giai quyét tha tuc hanh chinh trén trang théng tin
dién tir cia Uy ban nhan dan quan Binh Tén.

- Chuan bj céc hd so, gidy to theo y€u cau.



- Quét (scan), chup cac loai gidy 1o da thuc hién co ky tén, déng déu.
Chal lugng cua file quét phai dam bao dé Bo phan tiép nhan va thu 1y ho so ¢6
thé doc duoe,

- Bdo cdo tinh hinh su dung 6 thang: dau nam ndp trude ngay 25/5; bio cdo
tinh hinh su dung lao dong 6 thang cudi nam ndp trude 25/11 hang nam.

Buée 5: Bam vio nat “CHON” & ctia s6 “Dich vu ndp ho so qua mang”

Bude 6: Dién thong tin ca nhén va bam nat “Xdc nhan” dé dang ky thong tin
tai man hinh “Théng tin ngudi ndp hd so” dé tao tai khoan cho nguoi dung.,

Buwée 7: Pién dav du thong tin cua nguoi dang ky su dung dich vu (néu ban
da dang ky su dung 01 1 an thi théng tin sé tu dong xuét hien) Sau do, nhap ma bao
vé va nhan nat * “Tiép tue”

Bude 8: Nhip day du thdng tin vé noi dung déng ky (luu y: cde ndi dung co
ddu * la bt bude) va dinh kém cac loai gidy to theo yéu cau (file dinh kém co thé
scan hodc chup lai nhung can dam bao doc dugc noi dung). Sau do, nhdp ma bao
vé va bam nut ‘Nop hé so” dé hoan tat viée dang ky.

Tinh wrang giai quyét ho so s duoc thdng bao thong qua 50 di¢n thoai va dia
chi email ma nguoi st dung da dang ky ¢ Bude 7 vé tinh trang tiép nhan cua hé¢
Lhong mot cua truc tuyén. Sau dé don vi luu Ma hd so dé tra ctu két qua giai
quyét ho so.

IV. Quy trinh tiép nhin, xiv ly ho so

I. Tiép nhan ho so

Bude 1: T6 tiép nhan hd so s& tién hanh kiém ta hd so, hd so day du s&

chuyé en dén phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi. Néu khéng ddy du thi s
yéu cau bo sung truc tuyén.

Bude 2: Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tiép nhan ho so. Truong
hop vin con thiéu st thanh phan s& tra lai T6 tiép nhan dé tra ho so cho nguol dan.

2. Xuly ho so.

Budce 1: Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hd
day du thanh phan.

Bude 2: Giai quyét ho so, dbi Vol ho so diing s& xur 1y va tra két qua (mu
co). Truong hop sai ndi dung sé tra lai to tlL]J nhén dé dé nghi ngudi ndp hd so bd

sung. BO phén tra két qua s¢ théng bdo dén sb dién thoai Ilcn lac hodc email cua
ngudi yéu cau,

\Jou'(‘)'i véu Céu cfmUr cé thé tra cou két qua gidi quyet ho so tai dia chi

Buwde 3. Sau khi xtr Iy hé so ndp tr ue tuyén, Phong Lao dong - T huong binh
v Xd hoi chuyén két qua cho B phan liép nhan va tra két qua Uy ban nhan dén
quan Binh Tan dé tra két qua cho ngudi yéu cau.



V. Quy trinh nhin két qua

- Béo céo tinh hinh su dung lao dong khi bat dau hoat dong va dinh ky: KhongD
quy dinh tra két qua. Doanh nghiép nop dé bao céo cho co quan quan ly lao dong./. 2 /z/r

oo, JIU TICH
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN BINH TAN DPoc lap - Tu do - Hanh phic

QUY TRINH
Cung cap dich vu cdng trye tuyén mire do 4 dbi voi
thii tuc Giri théa wéce lao dong tap thé tai Uy ban nhan dan quan Binh Tan
(Ban hanh kém theo Quyét dinh Sé’;wog/ /OD-UBND ngay oHthdng 7 ncim 2018
cua Chu tich Uy ban nhdn déan qudn)

I. Mo ta:

Quy trinh cung cép dich vy cong truc tuyén muac do 4 dbi véi thu tuc gui
Thoa udce lao dong tép thé tai Phong Lao dong - Thuong binh va Xa héi quén Binh
Tan cho phép nguoi c6 yéu cau vé thi tyc hanh chinh dién va gui truc tuyén hd so
yéu cau gii thoa ude lao dong tap thé. Qua trinh x{r Iy ho so s& dugc xi 1y trén méi
truong mang. Thu tyc giri théa wdc lao dong tap thé khong thu phi.

Ii. Pham vi:

Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cung cap dich vu cdng truc tuyén
muc d 4 cho thu tuc giri thoa udce lao dong tap thé.

1. Quy trinh nép ho so:

.,Dé st dung dich vu ¢dng truc tuyén dbi véi thu tuc Gui théa ude lao dong
tap thé tai Phong Lao déng - Thuong binh va X héi quan Binh Tan, nguoi yéu cau
thuc hién cac thao téc sau:

Buwde 1: Truy cap vao dia chi http://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn
Buée 2: BAm nat chon “NOP HO SO TRUC TUYEN”
Buwde 3: Chon quén Binh Tén tir danh sach “DON V[”

Bwéce 4: Chon linh vuc lao dong, tién luong, tién cdng. Sau do chon loai thu
tuc Bang ky théa udce lao dong tap thé.

Trude khi chon loai thu tuc tht tuc mudn thue hién, nguoi thue hién cin luu
y mt sO van dé sau:

- Timqhiéu k§ quy trinh giai quyét thu tuc hanh chinh trén trang thong tin
dién tir cia Uy ban nhin dan quan Binh Tan.

- Chuén bi cdc ho so, gidy to theo yéu cau.

- Quét (scan), chup cdc loai gidy t& da thuc hién ¢6 ky tén, dong diu. Chét
lugng cua file quét phai dam bao dé Bo phén tiép nhan va thu ly ho so ¢6 thé doc
dugc.

Bude 5: Badm vao nit “CHON” & ctia s6 “Dich vu ndp ho so qua mang”

Budce 6: Dién thong tin ca nhén va bam nat “Xac nhan” dé dang ky théng tin
tai man hinh “Théng tin nguoi ndp hd so” dé tao tai khoan cho ngudi dung,



Bwéc 7: Pién day du théng tin cia nguoi déng ky sir dung dich vu (néu ban
da dang ky st dung 01 lan thi théng tin s& ty dong xudt hién). Sau do, nhéap ma bao
vé va nhan nut “Tiep tuc”

Bwore 8: Nhap day du thong tin vé noi dung dang ky (luu y: cac ndi dung co
dau * 1a bét budc) va dinh kém céc loai gidy to theo yeu cau (file dinh kém co thé
scan hodc chup lai nhung can dam bao doc dugc ndi dung). Sau do, nhap ma bao
vé va bam nit “Nop hd so” dé hoan tit viée dang ky.

Tinh trang glal quyet hé so s& duoc thong bao thong qua sb dién thoai va dia
chi email ma nguoi st dung da déng ky ¢ Bude 7 vé tinh trang tlep nhan cua hé
thong mot clra tryc tuyén. Sau dé don vi luu Ma hd so dé tra ctu két qua giai
quyeét hé so.

V. Quy trinh tiép nhan, xir Iy hd so:
1. Tiép nhén hd so.

Bude 1: T4 tiép nhan hd so s& tien hanh kxem tra hd so, hé so dqy du se¢
chuyén den phong Lao dong - TBXH. Néu khong day du thi sé yéu céu bd sung
truc tuyén.

Buoc 2: Phong Lao dong - TBXH tlep nhan ho so. Truong hop van con
thiéu s6t thanh phan s& tra lai hd so cho cé nhéan, doanh nghiép theo duong Buu
dién.

2. Xir Iy hd so.
~ Budc 1: Phong Lao dong - TBXH tiép nhan céc loai hd so ddy du thanh
phan,

Bude 2: Giai quyet hé so, dbi vOi ho so ding s& xur ly va tra két qua (neu
c6). Truong hop sai noi dung s& tra lai to Uep nhén dé dé nghi nguoi ndp hé so bd
sung. B phan tra két qua s& théng bao dén sb dién thoai lién lac hodc email cla
nguol yéu cau.

Ngu(n yeu ciu cung co the tra ciu két qua giai quyét hd so tai dia chi

Bude 3. Sau khi xur ly hé so nop truc tuyen Phong Lao dong Thuong binh
va X4 hdi chuyén két qua cho Buu dién dé tra két qua cho ngudi yéu cau.

V. Quy trinh nhin két qua

- Truong horp Thoa udc lao dong tap thé khéng trai v6i quy dinh cta van ban
phap ludt thi s& cdng nhan va khéng tra ho so

- Trudng hop Pang ky thoa udc lao dong tap thé ¢6 nodi dung trai phap luat,
thoa udc lao dong tap the chua c6 hiéu lyc. Truong hop nay Ngudi ndp hd so s& nhan
van ban yéu cau sua ddi, bd sung théng qua duong Buu dién tra hé so cho ca nhan,
doanh nghiép.

- Truong hop Dang ky thoa ude lao ddng tap thé trdi véi quy dinh ctia van
ban phap ludt nhung thda udc lao dong tap thé da cé hiéu luc thi Phong Lao dong -
2



Thuong binh va Xa hdi chuyén Toa 4n nhan dan quan tuyén bd Thoa udce lao dong
tap thé vo hiéu trong 15 ngay).l. hetes”
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