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QUYETDlNH
Ban hanh Quy trinh cung c~p dich vu cong I nrc tuy~n mire dQ3

d6i voi cac thu tuc h~nh chinh trong Iinh vu'c ~ 0 dQng duo'c thu'c hi~n
tai Uy ban nhan dan quan Bi I h Tan

. . I

CHU TlCH UY BAN NHAN DAN Q ~N BiNH TAN

Can cir Luat T6 chirc chinh quyen dia phuang ng~y 19 thang 6 nam 2015;

Can cir BQ Luat Lao dong ngay 18 thang 06 nam 012;

Can cir Nghi dinh s6 43/2011lND-CP ngay 13 tang 6 nam 2011 cua Chinh
phu quy dinh vb cung cap thong tin va dich vu true tu~~n tren mang thong tin dien
nr hoac cong thong tin dien nr cua co quan nha mroc;

Can cir Nghi dinh s6 OSI20IS/ND-CP ngay 12 th~ng 01 nam 2015 cua Chinh
phu quy dinh chi tist va h~6ng d~n thi hanh 111Qts6 noi Irung BQ Lu~t Lao dong;

Can cir Nghi dinh so 49/20 13/ND-CP ngay 14 t~ang 5 nam 2013 clla Chinh
phD quy djnh chi liiit thi h~nh m('>ts6 di@u cua Bi) Lu~t tao dQng v6 lien lu'ol1g:

Can cu Nghi dinh so 153/2016/ND-CP ngay 14/ 112016 Clla Chfnh phu quy
dinh l11lrCluO'ng t6i thi~u vung d6i v6i nguai lao dQngilam vi~c theo hQ'p d6ng lao
dQng;

Can Cll' Thong tu s6 47/2015/TT-BLDTBXH nl ay 16 thang 11 nam 2015
cua BQ Lao dQng - ThuO'ng binh va Xii hQi bu6ng da thl,l'c bi~n mQt s6 dibu vb
hQ'p d6ng lao dQng, ky lu~t lao dQng, tracb nhi~111 i ~t ch~t clla Nghi din~ s6
OS/20 15/ND-CP ngay 12 tbang 01 nam 2015 cua Chi phu quy dinh chi tiet va
hu6ng d§n thi hanh 111Qts6 nQi dung BQ Lu~t Lao dQng~

Can Cll' QuySt dinh s6 15/2016/QD-DBND nga~ 09 thang 5 na1112016 Clla
Uy ban nhan dan Thanh ph6 vb vi~c pban c~p tiSp n~~n h6 So' NQi quy lao dQng
clla nguai su dVng lao dQng su' dVng tu 10 nguai la~ dQng tra len tren dia ban
thanh ph6 H6 Chi Minh;

Can cu QuySt din~ s~ 5287/QD-UI?ND ngay 10ithang 10 nam 2016 cua Uy
b~n nha? da~ r,han? pho v~ vi~c cong bo ,thu t~lC~anF, chinh thu~c p~,:\l11~i C?lI'C
nang quan ly cua So' Lao dQng - Thuang bmh va Xa h i'l duQ'c chuan hoa U,l1 Thanh
ph6;

, Can Cll'QuySt dinh ~6 5?/20 16/QD-U,BND nga I O? th~ng 12 na1112016 Cl13
Uy ban nhan dan thanh pho Ho Chi Minh ve vi~c pha cap tiep nh~n Th6a u6c lao
dQng t~p th~ tren dia ban thanh ph6 H6 Chi Minh;



Can cir Quyet dinh s6 3677/QB-UBND ngay 28 hang 7 nam 2015 cua Chu
tich Uy ban nhan dan Thanh pho HE>Chi Minh vS ban anh Quy chS thuc hien co
chS mot cira, co chS mot cira lien thong tai co quan hal h chinh nha mroc tren dia
ban Thanh ph6 HE>Chi Minh; !

,Can cir Quyet dinh s6 226QIQf?-UBND ngay 091 hang 5 r;am 201~ cua Chu
tich Uy ban nhan dan Thanh pho Ho Chi Minh phe 'uyet "Ke hoach Ifng dung
cong nghc thong tin trong hoat dong cua co quan nha n 1·6'cgiai doan 2016 - 2020";

Can cir Cong van s6 5003/SLBTBXH LD ngay 26 thang 04 nam 2013 cua
So' Lao dong - Thuong binh va Xa hoi Thanh pho vS viec tiep nhan hE>so Thoa
uoc lao dong t~p the, Thang luong, bang luong va NQi "uy lao dong;

Xet dS nghi cua Truong phong Tir phap tai TO' trinh s6 ,I~1t ITTr- TP ngay ~O
thang]":nam 2018 va Truong phong Lao dQng - ThuO'n . binh va Xa hQi t?i To·trinh
s6 3987/TTr-LBTBXH ngay 03 thang 11 nam 2017,

QUYET DlNH:

Di~u 1. Ban hanh kem theo QuySt dinh nay Quy rinh cung c~p dich V\lcong
tn,rc tuy&n muc di) 3 dbi vai cae thu tve hanh chfnh LrJ g ITnhVlJCLao dQng duQ'c
thvc hi~n t?i Uy ban nhan dan qu~n Blnh Tfm, gom:

1. Bao cao tinh hinh su d\lng lao dQng khi b~t d~l ho?t dQng va dinh ky;

2. Dang k)'. dang ky l?i n(\i quy ~aodOng eita d01 h nghi$p;

3. Gui Thoa u6'c lao dQng t~p the; I
4. ?U'i thang ,luO'ng,bang luO'ng. , i
Dieu 2. Quyet dinh nay co hi~u Ivc thi hanh ke tu ngay kY.

f)i~u 3. Chanh Van phong HQi dE>ngnhan da~ va Uy ban nhfm dan qu~n,
Tru<;mgphong Tu phap qu~n, Truong phong NQi V\lq n, Truong phong Tai chinh
- Ke ho?ch qu~n, Truong phong Lao dQng - Thuon I bin~ va Xa hQi qu~n, Thu
tru6'ng cac cO'quan chuye~ mon thuQc qu~n, cac ca nh ~I'n, to chCl'cco lien quan chiu
trach nhi~m thi hanh Quyet dinh nay./.~ ~-1IlIIo..._

",1..('.,\~-=-_I

t/*I! .

- Nhu Di6u 3;
- UBND Thanh ph6;
- Van phong UBN D Thanh ph6;
- So Lao dong - ThuO'ng binh va Xa hoi Thanh ph6;
- So Thong tin va Truy6n thong Thanh ph6;
- Thuong tr~rcQu?n tty;
- Thuo·ng tr~rc HDND qu?n;
- UBND qu?n: CT, cac PCT;
- UBMTTQ VN qu?n va cae doan th6 qu?n;
- Kh6i noi chinh qu?n; dO'llvi s\!,nghi~p thuoc qu?n;
- VP/HDND va UBND qu?n;
- UBND 10 pimong;
- LLrlI VT-TP.
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UY BAN NHAN DAN
QU~N BINH TAN

- , - 1- ? - -CQNG HOA XA I-I! . I CHU NGHIA VI~T NAM
-DQcI~p -I I}' do - H~nh phuc

I

QUYTRINH
Cung c~p djch vu cong tr\l'c? tuy~n m1c oQ 3 o&i vo'i

thu tuc thuQc linh vue lao oQng tai Uy ban nh! n dan quan Binh Tan
(Ban hanh kern thea Quyit dinh s6~JtOq/Q[)-UBNDlngay dJtthangrnam 2018

cua Chu ttch Uy ban nhan dan fu4n)

M
~ ? I

I. 0 ta: I
Quy trinh cung cAp dich vu cong true tuyen l' ire d9 3 d6i voi cac thu tuc

linh Vl.}'Clao dong tai Phong Lao dong - Thuong birih va Xa hoi quan Binh Tan
cho phep nguoi co yeu cau v~ thu tuc hanh chinh clli~nva giri true tuyen h6 so
yeu ciu cac thu tuc thuoc Iinh vue lao dong gorn co. Dang ky noi guy lao dong;
Dang ky thoa uoc lao dong tap the; Dang ky tinh hid1 sir dung lao dong dinh ky;
Dang ky lao dong lin diu; Dang ky thang luO'ng, ballg luO'ng. Qua trinh XLI' Iy h6
so se duQ'c xu ly tren moi truang nwng. Cac thu u. c thu9C 11nh v~rc lao d9ng
khong thu l~ phi.

II. Ph~m vi:
Phong Lao d9ng - ThuO'ng binh va Xa h9i ~n cung cAp dich V\l cong

tnlc tuy~n mlrC d9 3 cho cac lo~i thu tvc sau:
- Bao cao tinh hinh su d\lng lao d9ng lin diu.

- Bao cao tinh hinh su' dVng lao d9ng dinh kY·

- Dang ky N9i quy lao d9ng.
- Dang ky h~ th6ng thang luO'ng, bang luO'ng.

- Dang ky th6a uac lao d9ng t~p th~.

III. Quy trinh nQp h6 sO':
DS su d\lng dich V\l cong trvc tuy~n d6i vola cac lTnh v~rc Lao d9ng t~i

Phong Lao d9ng - ThuO'ng binh va Xa h9i qu~n B'nh Tan, nguai yeu ciu th~rc
hi~n cac thao tac sau: I

BlfO'c 1: Truy c~p vao dia chi htL :/Idichvuco: g.hochinlinhcitv,gov.vn

BU'o'c 2: BAm nut chQn "NOP HO so TR1!C1 UYEN"

Bll'O'C 3: ChQn qu~n Binh Tan tu danh sach ",ON VI"

BlfO'C 4: ChQn lInh vvc lao d9ng, ti~n luang ti~n congo Sau do chQn lo~i
thLlt\lC mu6n thvc hi~n.

Trua~ ~i c~Qn lo~i thu t\lC thu t\lc mu6n til. 'C hi~n, nguai th~rc hi~n cin
luu y m9t so van de sau: I



_ Tim hieu k5' quy trinh giai quyet thu tuc han chinh tren trang thong tin
dien tir cua Uy ban nhan dan quan Binh Tan.

- Chuan bi cac h6 So', gi~y to' t~eo yeu cau. i "
_Quet (scan), ch1;1Pcac loai giay to' da thuc hi~fl co ky ten, dong dau. Chat

IUQ'ngcua file quet phai dam bao dS BQ phan tiep n ~n va thu ly h6 So' co th~
doc duoc,

BU'()'C 5: B~m van nut "CHON" 6 cira s6 "Die vu nop h6 So'qua mang". . I . . .
Burrc 6: Di~n thong tin ca nhan va barn nut "~ac nhan" dS dang ky thong

tin tai man hinh "Thong tin nguoi nQP h6 so" dS tao tJ~ikhoan cho nguoi dung.

BlI'O'C 7: Di~n d~y du thong tin cua nguoi da I g ky su dung dich vu (neu
ban da dang ky sir dung 01 l~n thi thong tin se tv dQ' g xuat hien). Sau do, nhap
rna bao v~ va nhan nut "TiSp t\lC"

Bu'o'c 8: Nh~p d~y du thong tin v~ nQi dung difLngky (ILl'Ll y: cac nQi dung
co d§u * la b~t bUQc) va dinh kem cac lo~i gi~y to' th~o yeu diu (file dinh kem co
th~ scan ho~c chVP l~i nhu,ng c~n ,dam ba? dQc dUQ'C~1Qidung). Sau do, nh~p ma
bao v~ va bam nut "NQp ho so''' de hoan tat vi~c dan. kyo

Tinh tr~ng giai quySt h6 sase duQ'c thong ba II t~ong qua s6 di,~n tho~i va
dia c~i email ma nguai sU,dVng da dang ky 6 Buoc 1,ve tinl! tr~ng tiep nh~n Clla
h~ thong mQt cua tn,rc tuyen. Sau do dan vi luu Mil 0 so' de t1'a clm ket qua giai
quySt h6 sa.

IV. Quy trinh ti~p nh~n, xu'ly h6 so':

1. Ti~p nh~n h6 so':
Buoc 1: BQ ph~n tiSp nh~n va tra kSt qua qu n tiSn hanh kiSrn tra h6 so,

h6, so d~y d~ se chuy~n dSn ~hon.g Lao dQng - !lluong binh va Xa h<)i qu~n.
Nell khong day du thl se yeu cau bo sung trvc tuyen I

Buoc 2:~Phong L~o d<)ng - Thuo~g binh va I a h<)i qu~~ tiSp nh~n h6 s~·.
Truang hQ'p van con thieu sot thanh phan se tra l~i <)ph~n tiep nh~n va tni ket
qua qu~n I

2. Xu' ly h6 so': I
Buac 1: Phong Lao d<)ng - Thuong binh va );Ja h<)i qll~n tiSp nh~n cac lo~i

h6 so d~y du thanh ph~n.
Bu6c 2: Giai quy~t h6 so, d6i v6i h6 so dun! se xu Iy va tra kSt qua (n~u

co). Truo'ng hQ'p sai n<)i dung se tra l~i t6 ti~p nh~ I a~d~ ngh! nguai n<)p h6 So'
b6 sung. B<) ph~n ti~p nh~n va tra k~t qua qu~n se thong bao dSn s6 di~n tho~i
lien l~c ho~c email cua nguai yell c~u.

Nguai yeu c~u cung co th~ tra Cll'Ll k~t quJ giai quy~t h6 so t~i aia chI
http://dichvucong.hochilninhcity .gov .vn



Burrc 3. Sau khi xu ly hE>so n9P true tuyen, I hong Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi quan chuyen kSt qua cho B9 phan ti~' nhan va tra ket qua quan
oS tra kSt qua cho nguoi yeu cau.

V. Quy trinh nhan k~t qua:
_ D6i voi thu tuc Bao cao tinh hinh sir dung lal dong l~n dau: Khong guy

dinh tra kSt qua. Doanh nghiep n9P oS bao cao cho c II quan quan ly lao dong.

_ Bao cao tinh hinh sir dung lao dong dinh 11,: Khong quy dinh tra ket
qua. Doanh nghiep n9~ oS bao cao cho co quan qUani y lao dong. ,

_ Dang ky he tI;ong thang luang, bang luang: I hong quy dinh tra ket qua.
Doanh nghiep n9P de bao cao cho co quan quan ly ao dong (truong h9'P sai se
c6 van ban yeu c~u dieu chinh).

_Dang ky N9i quy lao dong: thoi han 07 ngay lam viec.
_ Dang ky thoa uoc lao dong t~p thS (nSu sai e tra I~i hE>sO'ho~c chuySn

Toa an nhan dan qu~n tuyen b6 Thoa uoc lao o9rl t?P thS vo hi~u trong 15

ngay)./.~-
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