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SO-HHI9QD-UBND Binh Tan, ngay O¥thang Jadam 2018
QUYET PINH

Ban hanh Quy trinh cung cap dich vu cong truc tuyén mire dj 3
doi véi cac thi tue hanh chinh trong linh vue Lao dong duge thue hién
tai Uy ban nhan dan quan Binh Tan

CHU TICH UY BAN NHAN DAN QUAN BINH TAN
Can cr Luét T6 chue chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Can cr B Luat Lao dong ngay 18 thang 06 nam 2012

Can cir Nghj dinh s6 43/2011/ND-CP ngay 13 thang 6 nam 2011 cta Chinh
phu quy dinh vé cung cap thong tin va dich vu truc tuyén trén mang thong tin dién
tr hodc cong thong tin dién tir ciia co quan nha nuéc;

Cén ctr Nghi dinh sO 05/2015/ND-CP ngay 12 thang 01 nam 2015 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét s6 ndi dung Bo Luat Lao dong;

Céan cir Nghi dinh sO 49/2013/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2013 cua Chinh
phu quy dinh chi tiet thi hanh mdt s6 diéu cua B Luat Lao dong vé tién luong;

Can cur Nghi dinh s6 153/2016/ND-CP ngay 14/11/2016 ctia Chinh phu quy
dinh muc luong tdi thiéu ving ddi voi ngudi lao dong lam viée theo hop dong lao
dong;

Can cir Thong tu s6 47/2015/TT-BLDTBXH ngay 16 thang 11 nam 2015
ciia Bo Lao dong - Thuong binh va Xa héi hudng dan thuc hién mot s6 diéu VL
hop dong lao dong, ky ludt lao dong, trach nhiém vat chat cua Nghi dinh sO
05/2015/ND-CP ngay 12 thang 01 nam 2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va
hudng dan thi hanh mot s6 ndi dung B Luét Lao dong;

Can cr Quyét dinh so 15/2016/QD-UBND ngay 09 thang 5 nam 2016 cua
Uy ban nhan dan Thanh phd vé viéc phan cap tiép nhan hd so Noi quy lao dong

cua nguol su dung lao dong su dung tir 10 nguoi lao dong trd lén trén dia ban
thanh pho H6 Chi Minh;

Can cr Quyét dinh so 5287/QD-UBND ngay 10 thang 10 nam 2016 cua Uy
ban nhan dan Thanh phd vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh thudc pham vi chic
nang quan ly cua So Lao dong - Thuong binh va Xa hdi duoc chuéan hoéa tai Thanh
pho:

Can ctr Quyét dinh sb 50/2016/QD-UBND ngay 09 thang 12 nam 2016 cua
Uy ban nhén dan thanh phd Ho Chi Minh vé viéc phén cép tiép nhan Thoa udc lao
dong tap thé trén dia ban thanh pho Hb Chi Minh;




Can ctr Quyét dinh s6 3677/QD-UBND ngay 28 thang 7 ndm 2015 cta Chu
tich Uy ban nhan dan Thanh phé H Chi Minh vé ban hanh Quy ché thuc hién co
ché mot cira, co ché mot cira lién thong tai co quan hanh chinh nha nuége trén dia
ban Thanh phd H6 Chi Minh;

Can cir Quyét dinh s6 2260/Qb-UBND ngay 09 thang 5 nam 2016 cua Chu
tich Uy ban nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh phé duyét “Ké hoach Ung dung
cong nghé thong tin trong hoat dong ctia co quan nha nude giai doan 2016 - 20207

Cén cu Cong van s6 5003/SLDTBXH LD ngay 26 thang 04 nam 2013 cua
S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi Thanh phd vé viée tiép nhan hé so Thoa
uge lao dong tap thé, Thang luong, bang luong va Noi quy lao dong;

Xét dé nghi ctia Truong phong Tu phap tai To trinh s6 494 /TTr-TP ngay 30
théngf nam 2018 va Truéng phong Lao dong - Thuong binh va X4 hdi tai To trinh
s0 3987/TTr-LDTBXH ngay 03 thang 11 ndm 2017,

QUYET DINH:

})iéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy trinh cung céap dich vu cong
truc tuyén mic do 3 dbi véi cac thu tuc hanh chinh trong linh vue Lao dong dugc
thue hién tai Uy ban nhan dan quan Binh Tén, gom:

1. Bdo céo tinh hinh st dung lao dong khi bat dau hoat dong va dinh ky;

o

. Bang ky, dang ky lai ngi quy lao dong cua doanh nghiép;

(OS]

. Gui Thoa udc lao dong tap thé;

N

. Gui thang luong, bang luong.
Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Pidu 3. Chanh Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan quan,
Truong phong Tu phap quan, Trudng phong Noi vu quén, Truong phong Tai chinh
- Ké hoach quan, Truong phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quan, Thu
truong cac co quan chuyén mon thude quan, cac ca nhan, t6 chire ¢6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. W

Noi nhin:
- Nhu Diéu 3:

- UBND Thanh phé; ;_1 » LM_/
- Vin phong UBND Thanh phé; 0. Wit oo B -

- SO Lao dong - Thuong binh va Xa hoi Thanh phé;
- S Thong tin va Truyén théng Thanh phé:
- Thuong truc Quan uy;
- Thuong truc HDND quén;
- UBND quan: CT, cac PCT;
- UBMTTQ VN quan va cac doan thé quan;
- Khéi noi chinh quan; don vi su nghiép thude quan;
- VP/HDND va QBND quan; Neuoi ky: Uy ban
- UBND 10 phuong: Nhan dan Quan
- Luu: VT-TP. Binh Tén

Email:
(2404014) :\ binhtan@tphem. g 2
ov.vn
Co quan: Thanh
pho H6 Chi Minh
Thoi gian ky:
04.07.2018

¢ Van Thinh




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN BINH TAN Poc 1ap - Ty do - Hanh phiic

QUY TRINH
Cung cAp dich vu cong truc tuyen muc do 3 doi voi
thi tuc thugc linh vue lao dong tai Uy ban nhin dan quin Binh Tan
(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6 J-[}ng/QD UBND ngay d/fthang?/ nam 2018
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn qudn)

I. Mo ta:

Quy trinh cung cap dich vy cong truc tuyén muc do 3 d6i véi cac thu tuc
linh vuc lao dong tai Phong Lao dong - Thuong binh va Xa héi quéan Binh Tan
cho phép nguoi co yéu cau vé thu tuc hanh chinh dién va gui truc tuyén ho so
yéu cau céc thu tuc thude linh vuc lao dong gbm c6: Dang ky noi quy lao dong;
Dang ky thoéa udc lao dong tap thé; Pang ky tinh hinh st dung lao dong dinh ky;
bang ky lao dong ln dau; Dang ky thang luong, bang luong. Qua trinh xur ly ho
so s& dugc xu ly trén méi truong mang. Cac thu tuc thudc linh vuce lao dong
khong thu 1€ phi.

II. Pham vi:

Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hdi quan cung cap dich vu cong
tryc tuyén mare do 3 cho céc loai thu tuc sau:

- Béo c4o tinh hinh sir dung lao dong lan dau.

- B4o c4o tinh hinh st dung lao dong dinh ky.

- Ding ky Noi quy lao dong.

- bang ky hé théng thang luong, bang luong.

- bang ky thoa udc lao dong tap thé.

II1. Quy trinh ndp ho so:

Pé su dung dich vu cong truc tuyén ddi véi cic linh vue Lao dong tai
Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hdi quén Binh Tan, nguoi yéu cau thuc
hién cac thao tac sau:

Bude 1: Truy cap vao dia chi http://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn
Bude 2: B4m nit chon “NOP HO SO TRUC TUYEN”
Buée 3: Chon quan Binh Tan tir danh sach “DON VI~

Budce 4: Chon linh vuc lao dong, tien luong, tién cong. Sau do6 chon loai
thu tuc muon thyc hién.

Trude khi chon loai tha tuc thu tuc muon thue hién, nguoi thuc hién can
luu y mot s6 van dé sau:




- Tim hiéu k¥ quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh trén trang thong tin
dién tur cuia Uy ban nhén dén quén Binh Tan.

- Chudn bj céc ho so, gidy to theo yéu cau.

- Quét (scan), chup céc loal giéy t& da thuc hién co ky tén, dong dau. Ché}
luong cua file quét phai dam bao dé B phan tiép nhan va thy ly ho so co6 theé
doc duoc.

Buée 5: BAm vao nat “CHON” ¢ cira s6 “Dich vu ndp ho so qua mang”

Buée 6: Dién thong tin ca nhan va bam nat “Xac nhan” dé dang ky thong
tin tai man hinh “Thong tin nguoi nop ho so” dé tao tai khoan cho nguoi dung.

Buwoe 7: Dién diy du thong tin cua nguoi ding ky su dung dich vu (néu
ban da dang ky st dung 01 lan thi thong tin s& tu dong xuat hién). Sau do, nhap
ma bao vé va nhan nut “Tiép tuc”

Budée 8: Nhap day du thong tin vé ndi dung déng ky (luu y: cac ndi dung
¢6 ddu * 1a bt budc) va dinh kém cac logi gidy to theo yéu cau (file dinh kem ¢o
thé scan hodc chup lai nhung can dam bao doc dugc ndi dung). Sau do, nhap ma
bao vé va bam nht “Nop hd so” dé hoan tat viéc dang ky.

Tinh trang giai quyét ho so s& duge thong bao thong qua sO dién thoai va
dia chi email ma nguoi st dung da déng ky o Buac 7 vé tinh trang ti¢p nhan cua
hé thong mot ctra truc tuyen. Sau do don vi luu Ma ho so dé tra ciru két qua giai
quyeét ho so.

IV. Quy trinh tiép nhin, xir Iy ho so:

1. Tiép nhén ho so:

Budce 1: B phan tiép nhan va tra két qua quan tién hanh kiém tra ho so,
ho so ddy du s& chuyén dén Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quan.
Néu khong day du thi s€ yéu cau bd sung truc tuyén.

Budc 2: Phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi quan tiep nhan ho so.
Truong hop van con thiéu sot thanh phan sé tra lai B phan tiép nhan va tra keét
qua quan

2. Xir ly ho so:

Bude 1: Phong Lao dong - Thuong binh va X& hoi quan tiép nhan céc loai
ho so day du thanh phan.

Bude 2: Giai quyét ho so, doi voi ho so ding s& xu ly va tra két qua (néu
¢6). Truong hop sai ndi dung s€ tra lai t6 tiép nhan dé de nghi ngudi ndp ho so
b6 sung. Bo phén tiép nhan va tra két quéa quén s& thong bdo den s6 dién thoal
lien lac hodc email ctia ngudi yéu cau.

Nguoi yéu cau cling co thé tra ctru két qua giai quyét ho so tai dia chi
http://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn




Budce 3. Sau khi xu ly hd so ndp truc tuyén, Phong Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi quén chuyén két qua cho B phan tiép nhan va tra két qua quan
dé tra két qua cho nguoi yéu cau.

V. Quy trinh nhin két qua:

- Dcf)i véi thu tuc Béo cdo tinh hinh su dung laop dong lan dau: Khong quy
dinh tra két qua. Doanh nghiép ndp dé bao c4o cho co quan quan ly lao dong.

- Bé4o cdo tinh hinh su dung lao dong dinh ky: Khong quy dinh tra két
qua. Doanh nghiép nop dé bao cao cho co quan quan ly lao dong.

- bang ky hé tbéng thang luong, bang luong: Khong quy dinh tra két qua.
Doanh nghiép ndp dé bao c4o cho co quan quan 1y lao dong (trudong hop sai s¢
¢ van ban yéu cau dieu chinh).

- Dang ky Noi quy lao dong: thoi han 07 ngay lam viéc.

- bang ky thoa udc lao dong tap thé (néu sai & tra lai hd so hodc chuyén

/4

Toa 4n nhan dan quin tuyén bd Thoa ude lao dong tap thé vo hiéu trong 15

ngéy)./.%u‘/ﬁ/

2 Van Thinh
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