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Binh Tan, ngayjJ1hcing 01 ndm 2019

UY BAN NHAN DAN
QU~N BiNH TAN

S6:o!40/QD-UBND

QUYETDINH
Phe duy~t Danh muc sua d8i, b8 sung va thay th~ thu tuc hanh chinh

thuc hi~n va khfing thuc hi~n ti~p nh~n va tra k~t qua giai quyet
thii tuc hanh chinh qua djch VI} buu chinh cong ich

CHU TICH UY BAN NHAN DAN QU~N BINH TAN

Can cir Luat T6 clurc ehinh quyen dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can cir Quyet dinh s6 45/2016/QD-TTg ngay 19 thang 10 nam 2016 cua
Thu nrong Chinh phu vS viec tiSp nhan h6 sa, tra kSt qua giai quyet thu tuc hanh
ehinh qua dich vu buu ehinh cong ich;

Can cir KS hoach s6 1452/KH-UBND ngay 22 thang 3 nam 2017 cua Uy
ban nhan dan Thanh ph6 H6 Chi Minh vS thtrc hien Quyet dinh s6 45/2016/QD­
TTg ngay 19 thang 10 nam 2016 cua Thu tuong Chinh phu vS viec tiep nhan h6 sa,
tra ket qua giai quyet thu We hanh ehinh qua dieh V\l bUll ehinh eong ieh;

Xet dS nghi eua Truong phong Tu phap t~i To trinh s6 B~/TTr-TP ngay 14
thang 01 nam 2019,

QUYET DINH:

NO'inh~n:
- Nhu DiSu 3;
- UBND Thanh ph6;
- So' Thong tin va TruySn thong Thanh ph6;
- Van phong UBND Thanh ph6;
- Buu di~n Thanh ph6;
- VBND qu~n: CT, cac PCT;
- VP/HDND va VBND qu~n: CVP, cac PCVP;
- Phong Tu phap qu~n;
- Buu dien Binh Chanh;
- T6 tin hQc qu~n (dS dang Website/M~lc KSTTHC);
- Luu: VT, TP.

( ~90,15"")

Le Van Thinh



CONG HOA xA HOI cau NGHiA VIET NAM. . .
DQc I~p - Tl}' do - H~nh phuc

DANHMVC2

(Ban hanh kern thea Quyit dinh s6~40 IQD-UBND
ngay)'thang 01 nam 2019 cua Chu tich Uy ban nhdn dan qudn Binh Tan)

Hinh thirc th ...·chi~n djch v...
STT TEN THU TVC HANH CHINH buu chinh cong ich

Nhan hi; so'Giri hi; so' Tra k~t qua .
va tra k~t qua

I. Linh vue HQtich: 12 Thu tuc hanh chinh

1 Thu tuc Cap ban ban sao trich luc hQ tich x
2 Thu tuc Dang ky khai sinh co yeu t6 ruroc ngoai x
3 Thu tuc Dang ky khai til co yeu t6 mroc ngoai x
4 Thu tuc Dang ky giam hQ co yeu t6 nuoc ngoai x
5 Thu tuc Dang ky cham dill giam hQ co ySu t6 mroc ngoai x
6 Thu tuc Dang ky lai khai sinh co ySu t6 mroc ngoai x
7 Thu tuc Dang ky lai khai til co ySu t6 nuoc ngoai x
8 Thu tuc Dang ky thay d6i, cai chinh, b6 sung hQ tich, xac dinh l?i dan tQc x

Thli tl}CGhi vaG s6 hQ tich vi~c khai sinh; giam hQ; nh?n cha m~, con; xac dinh l?i cha m~,
9 con; nuoi con nuoi; khai til; thay d6i hQ tich cua cong dan Vi~t Nam dfi dugc giai quySt t?i x

cO'quan co th~m quySn nuac ngoai



10 Thu tuc Ghi vao s6 hQ tich viec ket han dii duoc giai quyet tai co quan co tham quyen cua
xmroc ngoai

11 Thu tuc Ghi vao s6 hQ tich viec ly han, huy viec k~t han cua cong dan Viet Nam dii duoc
xgiai quyet tai co quan co th~m quyen cua mroc ngoai

12 Thu tuc Dang ky khai sinh co y~u t6 mroc ngoai cho ngiroi dii co h6 sa, gifry to ca nhan x

II. Linh vue Chung thuc: 01 Thu tuc hanh chinh

1 Thu tuc Cfrp ban sao tir s6 g6c x

III. Linh v'!c Phc3bi~n giao due phap lu~t: 02 Thii tuc hanh chinh

1 Thu tuc Cong nhan bao cao vien phap luat quan, huyen x

2 Thu tuc Mi~n nhiern bao cao vien phap luat qu~n, huy~n x

IV Linh v'!c Hoa ghii 0' cooso': 01 Thu t\lc hanh chinh

1 Thu t\lC thlJc hi~n h6 trQ'khi hoa giai vien g~p t';li n';ln ho~c rui ro anh huang d~n suc kh6e,
xtinh m';lng trong khi thlJc hi~n hO';ltdQng hoa giai

V. Linh v'!c Lao dQng, ti~n IU'O'ng:01 Thu t\lc hanh chinh

1 Thu tl,lCDang ky, dang kY l';linQi quy lao dQng cua doanh nghi~p. x

VI. Linh v'!c Linh v'!c Bao trQ'xfi hQi: 05 Thu t\lc hanh chinh

1 Dang ky thanh l~p ca sa trQ'giup xii hQi ngoai cang l~p thuQc th~m quySn giai quy~t cua
xPhong lao dQng-Thuang binh va Xii hQi

2 Dang kY thay d6i nQi dung gifry chung nh~n dang kY thanh l~p d6i vai ca sa trQ'hQi ngoai
xcang l~p thuQc th~m quySn gia3im quy~t cua Phong Lao dQng-Thuang binh va Xii hQi
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3 Giai thS co sa tro giup xa h<)ingoai cong l~p ngoai cong lap thuoc tham quyen giai quyet
xcua Phong lao dong- Thuong binh va Xa hoi

4 Cap giay phep hoat dong d6i voi co sa tro giup xa hoi thuoc tham quyen giai quyet cua
xPhong lao dong- Thuong binh va Xa h<)i

5 Cap lai, dieu chinh gi~y phep hoat dong d6i voi co sa tro giup xa hoi co gi~y phep hoat
xdong do Phong lao dong- Thuong binh va Xa hoi

VII. Linh v\fc Linh V\fCGia dinh: 06 Tho tuc hanh chinh

1 Thu tuc c~p Gi~y clnrng nhan dang kY heat dong cua co sa h6 tro nan nhan bao hrc gia
xdinh (th~m quy~n clla UBND c~p huy~n)

2 Thu t1,lCc~p l~i Gi~y chung nh~n dang ky ho~t d<)ng cua cO'sa h6 trg n~n nhan b~o hJc gia
xdinh (th~m quy~n cua UBND c~p huy~n)

3 Thu t1,lCc~p d6i Gi~y chung nh~n dang kY ho~t d<)ng clla cO'sa h6 trg n~n nhan b~o hJc gia
xdinh (th~m quy~n cua UBND c~p huy~n)

4 Thu t1,lCc~p Gi~y chung nh~n dang kY ho~t d<)ng cua cO'sa tu v~n v~ phong, ch6ng b~o hJc
xgia dinh (th~m quy~n clla UBND c~p huy~n)

5 Thu t1,lCc~p l~i Gi~y chung nh~n dang kY ho~t d<)ng cua cO'sa tu v~n v~ phong, ch6ng b~o
xlIJc gia dinh (th~m quy~n cua UBND c~p huy~n)

6 Thu t1,lCd6i Gi~y chung nh~n dang kY ho~t d<)ng clla cO'sa tu v~n v~ phong, ch6ng b~o hJc
xgia dinh (th~m quy~n clla UBND c~p huy~n)

VIII. LInh v\fc ThU' vi~n: 01 Tho tt}c hanh chinh

I Thu t\lC c~p Gi~p chung nh~n dang kY ho~t d<)ng thu vi~n cho thu vi~n x

IX. LInh V\fCgiao dl}Cva dao t~o thuQc h~ thBng giao dt}c quBc dan va cac CO's6' giao dt}c
khac: 15 Tho tt}c hanh chinh

1 Thu t1,lCthanh l~p trucmg m~u giao, trucmg m~m non, nha tre cong l~p hoi[Lccho phep thanh
xl~p trucmg m~u

2 Thu t1,lCsap nh~p, chia, tach trucmg m~u giao, trucmg m~m non, nha tre x
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3 Thu tuc cho phep truong m~u giao, tnrong mam non, nha tre hoat dong giao due x

4 Thu tuc cho phep tnrong m~u giao, truong m~m non, nha tre hoat dong giao due tro lai x

5 Thu tuc giai th~ tnrong m~u giao, tnrong rnarn non, nha tre x

6 Thu tuc thanh l~p truong tieu h9C cong l~p hoac cho phep thanh l~p tnrong ti~u h9C x
tu thuc

7 Thu tuc sap nhap, chia tach tnrong ti~u h9C x

8 Thu tuc cho phep hoat dong giao due tnrong ti~u h9C x

9 Thu tuc cho phep tnrong tieu h9C hoat dong giao due tro lai x

10 Thu tuc giai th~ tnrong tieu h9C x

11 Thu tuc thanh lap, cho phep thanh l~p truong trung h9C co so x

12 Thu tuc sap nhap, chia tach tnrong trung h9C co so x

13 Thli tl,lCcho phep ho~t d(>nggiao dl,lc truang trung h9C cO'so x

14 Thli tl,lCcho phep truang trung h9C cO'so ho~t d(>nggiao dl,lc tra l~i x

15 Thli tl,lCgicii th~ truang trung h9C cO'so x

X. Linh v'!c Giao dt}Cva dao t~o: 02 Thu tt}c hanh chinh

1 Thli tl,lCthanh l~p trung Him h9C t~p c(>ngd6ng t~i xa, phuang, thi tr~n x

2 Quy trinh danh gia, x~p lo~i "C(>ng d6ng h9C t~p" c~p xa x

XI. Linh v'!c H~ thBng van b~ng, chfrng chi: 04 Thu tt}c hanh chinh

1 Thli tl,lcC~p b~ng t6t nghi~p trung h9C cO'so x

2
Thli tl,lCC~p b~ng t6t nghi~p trung h9C cO'so cho h9C sinh dUQ'ccong nh~n t6t nghi~p b6
tilc trung h9C cO'so x

3 Thli tl,lCC~p bim sao b~ng t6t nghi~p trung h9C cO'so x
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4 Thu tuc Di~u chinh bang t6t nghiep trung h9C co sa x

XII. Linh v\fc Quy ch~ tuy~n sinh: 03 Thii tuc hanh chinh

1 Thu tuc Chuyen tnrong o6i voi h9C sinh trung h9C co sa x

2 Thu tuc Ti~p nhan h9C sinh Viet Nam v~ nuoc d.p trung h9C co sa x

3 Thu tuc Ti~p nhan h9C sinh nguoi mroc ngoai cap trung h9C co sa x

XIII. Linh v\fc An toan thu'c pham va dinh dufmg: 03 Thii tl}c hanh chinh

1
Thu tuc c~p moi Giay chirng nhan co sa du dieu kien an toan thuc pham o6i voi co sa kinh

xdoanh dich vu an uong

2
Thu tuc c~p o6i Giay chirng nhan co sa ou oi~u kien an toan thirc pham o6i voi co sa kinh

xdoanh dich vu an uong

3
Thu tuc Cap Giay xac nhan ki~n thirc v~ an toan thirc pham o6i voi t6 chirc va ca nhan thea

xThong tll' s6 47/20 14/TT-BYT

XIV. Linh v\fc Thanh I~p va ho~t d{}ng h{}kinh doanh: 05 Thu tl}c hanh chinh

1 Dang kY thanh l~p hQ kinh doanh x

2 Dang ky thay o6i nQi dung oang kY kinh doanh HQ kinh doanh x

3 T~m ngll'ng kinh doanh hQ kinh doanh x

4 Ch~m dfrt ho~t oQng kinh doanh hQ kinh doanh x

5 C~p l~i gi~y chung nh~n oang ky kinh doanh HQ kinh doanh x

XV. Linh Vl}'Cthanh I~p va ho~t d{}ng cua hQ'p hic xii: 19 Thu tl}c hanh chinh

1 Dang ky hqp tac xa x
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2 Dang ky thanh l~p chi nhanh, van phong dai dien, dia diem kinh doanh cua hop tac xa x

3 Dang ky thay d6i ten, tru sa chinh, nganh nghe san xu§.t kinh doanh, von, dieu l~, nguoi
xdai dien thea phap luat cua hop tac xa

4 Dang ky kinh doanh khi hop tac xa chia x
5 Dang ky kinh doanh khi hop tac xa tach x
6 Dang ky kinh doanh khi hop tac xa hop nhat x
7 Dang ky kinh doanh khi hop tac xa sap nhap x
8 C§.p lai Giay chirng nhan dang ky kinh doanh hop tac xa (khi mat) x

9 C§.p lai Giay chung nhan dang ky chi nhanh, van phong dai dien cua hop tac xa (khi m§.t) x

10 Cap Iai Giay chirng nhan dang ky kinh doanh hop tac xa (bi hu hong) x

11 C§.p Iai Gi§.y clnrng nhan dang ky chi nhanh van phong dai dien hop tac xa (bi hu hong) x

12 Thu hili Gi§.y chung nh~n dang ky kinh doanh hgp tac xa (d6i voi truang hgp hgp tac xa
xgiai th~ tv nguy~n)

13 Dang ky thay d6i nQi dung dang kY chi nhanh, van phong d:;tidi~n, dia di~m kinh doanh
xcua hgp tac xa

14 Thong bao thay d6i nQi dung dang ky hgp tac xa x

15 Thong bao v~ vi~c gop v6n, mua c6 phAn, thanh l~p doanh nghi~p cua HTX x

16 T:;tmngung ho:;ttdQng cua hgp tac xa, chi nhanh, van phong d:;tidi~n, dja di~m kinh doanh
xcua hgp tac xa

17 Ch§.m d(rt ho:;ttdQng cua chi nhanh, van phong d:;tidi~n, dia di~m kinh doanh cua hgp tac xa x

18 C§.p l:;ti gi§.ychung nh~n dang ky hgp tac xa (khi d6i tu gi§.y chung nh~n dang ky kinh
xdoanh sang gi§.y chung nh~n dang ky hgp tac xa)

19 Thay d6i co quan dang ky hgp tac xii x
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" XVI. Linh v'!c Cdng nghiep tieu dung: 03 Thu tuc hanh chinh

1 Thu tuc cap, c~p lai (tnrong hop h~t hieu lire) Gi~y phep san xu~t nrou thu cong nham muc
xdich kinh doanh.

2 Thu tuc c~p lai Gi~y phep san xuat nrou thu cong nham muc dich kinh doanh (tnrong hop
xbi mat, bi tieu huy toan b<)hoac mot phan, bi rach, mit, hoac bi chay)

3 Thu tuc cap sua d&i, b&sung san xuat nrou thu cong nham muc dich kinh doanh. x

XVII. Linh v'!c An toan thuc pham: 06 Thu tuc hanh chinh

1 Thu tuc c~p, cap lai (tnrong hop h~t hieu hrc) Giay phep ban le san pham thuoc lao x

2 Thu tuc c~p l~i Gi~y phep ban Ie san phAm thu6c la (trucmg hQ'pbi m~t, bi tieu huy to~m b<)
xho~c m<)tph~n, bi rach, nat, ho~c bi chay).

3 Thu tl,lCc~p sua d&i, b&sung Gi~y phep ban Ie san phAm thu6c lao x

4 Thu tl,lCc~p, c~p l~i (trucmg hQ'ph~t hi~u h!c) Gi~y phep kinh doanh ban Ie san phAm ruQ'u. x

5 Thu Wc c~p l~i Gi~y phep kinh doanh ban Ie san phAm ruQ'u (trucmg hQ'pbi m~t, bi tieu huy
xtoan b<)ho~c m<)tph~n, bi rach, nat, ho~c bi chay).

6 Thu tl,lCc~p sua d&i, b&sung Gi~y phep kinh doanh ban Ie san phAm ruQ'u. x

XVIII. Linh v'!c LU'll thong hang hoa trong nU'eYc:06 Thu tl}c hanh chinh

1 Thu tl,lCc~p gi~y chung nh?n co So' du di~u ki~n an toan thvc phAm d6i vai co So' san xu~t,
xkinh doanh nang Himthuy san

2 Thu tl,lCc~p l~i gi~y chung nh?n co So' du di~u ki~n an toan thvc phAm d6i vai co So' san
xxu~t, KD nang lam thuy san do h~t h~n
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." Thu tuc c~p lai gi~y chung nhan co sa du di~u kien an toan thirc pham d6i voi co sa san
3 xuat, kinh doanh nong lam thuy san con thai han hieu hrc nhung bi m~t, bi hong, that I;;lC, x

hoac co su thay d6i, b6 sung thong tin tren giay chirng nhan an toan thirc pham

Thu tuc cap, c~p lai Gi~y chirng nhan du di~u kien an toan thirc pham d6i voi co sa san
4 xuat thirc pham nho le (tnrong hop c~p lai do co sa thay d6i vi tri dia ly cua dia diem san x

xuat, thay d6i b6 sung quy trinh san xuat va khi gi~y chirng nhan hSt hieu hrc).

Thu tuc c~p lai gi~y chirng nhan du dieu kien an toan thirc pham d6i voi co sa san xu~t

5 thirc ph~m (truang hqp bi m~t, bi tieu huy toan b<)ho~c m<)t ph~n, bi nich, mit, ho~c bi
xchay , ho~c do co sa co thay d6i ten co sa, chu co sa ho~c nguai duqc uy quy~n, dia chi

nhung khong thay d6i toan b<)quy trinh san xu~t).

6 Thu tl,lCki~m tra va c~p gi~y xac nh~n kiSn thuc v~ an toan thvc ph~m cho t6 chuc va ca
xnhan thu<)c th~m quy~n c~p cua Uy ban nhan dan qu~nJhuy~n.

XIX. Linh v'!c Moi trmrng: 03 ThiJ t\lc hanh chinh x

1 Thu tl,lCc~p gi~y xac nh~n dang ky KS hO;;lChbao v~ moi truang x

2 Thu tl,lCc~p gi~y phep tham do, khai thac nuac duai d~t va xa nuac thai vao ngu6n nuac x

3 Thu tl,lCc~p gia h;;ln, di~u chinh gi~y phep tham do, khai thac nuac duai d~t va xa nuac
xthai vao ngu6n nuac

xx. Linh V\I'CC§p phep xay d\l'ng: 09 ThiJ t\lC h~lDh chinh

Thu tl,lCc~p gi~y phep xay dvng khong phai nha a rieng Ie: cong trinh khong theo tuySn,
1 cong trinh theo tuySn trong do thi, cong trinh tin nguang, cong trinh quang cao va cong x

trinh tr;;lmthu ph<it song thong tin di d<)ng (tr;;lmBTS)

2 Thu Wc c~p gi~y phep xay dvng d6i vai nha a rieng Ie x

3 Thu Wc c~p gi~y phep xay dl!ng co thai h;;lnd6i vai nha a rieng Ie x
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4 Thu tuc c~p gi~y phep xay dung di doi cong trinh x

5 Thu tuc di~u chinh gi~y phep xay dung x

6 Thu tuc cap lai gi~y phep xay dung x

7 Thu tuc Gia han gi~y phep xay dung x

8 Cap phep xay dung co thoi han cong trinh khong phai nha 6 rieng Ie x

9 C~p phep xay dung d6i voi tnrong hop sua chua, cai tao x

XXI. Linh vue Quy hoach ki~n true do th]: 06 Thu tuc hanh chinh

1 Thu tuc c~p chirng chi guy hoach x

2 Thu tuc Th~m dinh va phe duyet nhiem vu guy hoach chi tiSt xay dung tY I~ 1/500 thuoc
xth~m quyen cua Uy ban nhan dan quan

3 Thu tuc Th~m dinh va phe duyet d6 an guy hoach chi tiSt xay dlJng tY I~ 1/500 thuQc th~m
xguy~n cua Uy ban nhan dan gu~n

4 Thli tl,lCTh~m dinh va co y kiSn ch~p thu~n ban ve t6ng m?t b~ng tY I~ 1/500 x

5 Thu tl,lCCh~p thu~n chu truO'ng di~u chinh t6ng th~ guy ho~ch chi tiSt tY I~ 1/500 x

6 Thu tl,lCf)i~u chinh Cl,lCb<)guy ho~ch chi tiSt tY l~ 1/500 x

XXII. Linh vl}'cH~ t~ng ky thu~t do thi : 02 ThiJ tl}c hanh chinh

I Thu tl,lCc~p phep dao duong, via he x

2 Thu tl,lCgia h~n gi~y phep dao duong, via he x

Tang sa: 115 Thu tl,lChanh chinh thu<)c 22 Ilnh VlJC iJy BAN NHAN DAN QU~N BiNH TAN
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CQNG HOA xA HQI CHU NGHiA VI~T NAM
DQc l~p - T....do - H~nh phuc

DANH Ml)C 1
cAc THU Tl)C HANH cHiNH KHONG THT!C HI~N TIEP NH~N vA

TRA. KET QuA GIAI QUYET THU Tl)C HANH CHiNH QUA DJCH Vl) BUU CHiNH CONG iCH

(Ban hanh kern thea Quyet dinh s6040IQD-UBND
ngay;1{thang 01 ndm 2019 cua Chu tich Uy ban nhdn dan qudn Binh Tan)

STT TEN THU Tl)C HANH CHiNH Ghi chti

I. Linh V\I'C Ton giao: 09 Thu tuc hanh chinh

1 Thu tuc dp dang ky cho hQidoan ton giao co pham vi hoat dong trong mot huyen, quan, thi xa, thanh ph6 thuoc
tinh

2 Thu tuc dp dang ky cho dong tu, tu vien hoac cac t6 chirc tu hanh t~p thS khac co pham vi hoat dong trong mdt
huyen, quan, thi xa, thanh ph6 thuoc tinh

3 Thu tuc tiSp nhan thong bao thuyen chuyen noi hoar dong ton giao cua chirc sac, nha tu hanh
4 Thu tuc dang ky thuyen chuyen noi hoat dong ton giao cua chirc sac, nha tu hanh

5 Thu tuc chap thuan hoat dong ton giao ngoai chuang trinh dang ky hang nam co SlJ tham gia cua tin d6 trong
huy~n, qu~n, thi xa, thanh ph6 thuQc tinh

6 Thu tl)c ch~p thu~n t6 chuc hQinghi thuOng nien, d{lihQicua t6 chuc ton giao co sa
7 Thu tl)Cch~p thu~n vi~c t6 chuc cUQcI~di~n ra ngoai co sa tOngiao co SlJ tham gia cua tin d6 trong ph{lmvi mQt

huy~n, qu~n, thi xii, thanh ph6 thuQc tinh

8 Thu tl)Cchip thu~n vi~c giang d{lo,truy~n d{locua chuc s~c, nha tu hanh ngoai co sa ton giao

9 Thu tl)Cch~p thu~n vi~c t6 chuc quyen gop cua co sa tin ngu5ng, t6 chuc ton giao vugt ra ngoai ph{lmvi mQtxii
nhung trong ph{lmvi mQthuy~n



II. Linh vue thi dua khen thuxrng: 08 Thu tuc hanh chinh

1 Thu tuc tang Giay khen cua Chu tich UBND huyen v~ thanh tich thirc hien nhiem vu chinh tri
2 Thu tuc tang danh hieu Tap the lao dong tien tiSn

3 Thu tuc tang danh hieu thon, ~p, ban, lang, khu ph6 van hoa

4 Thu tuc tang danh hieu ChiSn sy thi dua co sa

5 Thu tuc tang danh hieu Lao dong tien tiSn

6 Thu tuc tang Giay khen cua Chu tich UBND c~p huyen v~ thanh tich thi dua thea dot, chuyen d~

7 Thu We tang Giay khen cua Chu tich UBND cfrphuyen v~ thanh tich d9t xuat

8 Thu We tang Giay khen cua Chu tich UBND cfrphuyen v~ khen thuong d6i ngoai

III. Linh V\I'C t~ chtrc phi Chinh phil: 11 Thu tuc hanh chinh

1 Thu Wc cfrp gi~y phep th<'mhI~p guy va eong nh~n di~u I~ guy ho~t d9ng trong ph~m vi gu~n1huy~n,
xaJphuOng/thj tr~n

2 Thu Wc eong nh~n guy du di~u ki~n ho~t d9ng va eong nh~n thanh vien H9i d6ng guan Iy guy ho~t d9ng trong
ph~m vi gu~n1huy~n, xaJphuOng/thi trfrn

3 Thu We eong nh~n thanh vien H9i d6ng guan Iy guy ho~t d9ng trong ph~m vi gu~n1huy~n, xaJphuOng/thi tr~n
tmcmg h9'P co b6 sung, thay d6i thanh vien

4 Thu t\le h9'P nh~t, sat nh~p, chia, tach guy ho~t d9ng trong ph~m vi gu~n1huy~n,xaJphuOng/thi tr~n

5 Thu Wed6i ten guy ho~t d9ng trong ph~m vi gu~n1huy~n,xaJphuOng/thi tr~n

6 Thu t\le thay d6i gi~y phep thanh l~p va eong nh~n Di~u I~ (sua d6i, b6 sung) Quy ho~t d9ng trong ph~m vi
gu~n1huy~n,xaJphuOng/thi trfrn

7 Thu Wce~p I~igi~y phep thanh I~pva cong nh~n Di~u I~Quy ho~t d9ng trong ph~m vi gu~n/huy~n,xaJphuOng/thi
tran

8 Thu t\lCtv giai th~ guy ho~t d9ng trong ph~m vi gu~n1huy~n, xaJphuOng/thj tr~n
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9 Thu tuc cong nhan Ban van dQng thanh l~p hoi co pham vi hoat dong trong quan - huyen; phirong - xa, thi td.n

10 Thu tuc dang ky t6 chirc Dai hoi nhiern ky, dai hoi bit thuong co pham vi hoat dong trong quan - huyen, phuong -
xa, thi trin (dung cho don vi t6 chirc Dai hoi tir nhiern ky thtr 2 tro di)

11 Thu tuc phe duyet diSu l~ hoi co pharn vi hoat dong trong quan - huyen; phirong - xa, thi trin

IV. Linh vue Chinh quyen dia phuong: 01 Thii tuc hanh chinh

1 Thu tuc thanh I~pKhu ph6 moi, Ap moi

V. Linh vue can bQ, cong chirc: 05 Thu t1}Chanh chinh

1 Thu tuc tiep nhan vao cong clnrc dp xa khong qua thi tuyen

2 Thu t\lCthi tuy~n cong chuc

3 Thu t\}cthi nang ng~ch cong chuc

4 Thu t\}ccong nh~n phe chuAnk~t qua bau Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan cip xa

5 Thu t\}cphe ehu~n k~t qua miSn nhi~m, bai nhi~m Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan dp xa

IV. Linh V1}'CHQ tjch: 04 Thu t1}chanh chinh

1 Thu t\lCDang kY k~t hon co y~u t6 nuac ngoai

2 Thu t\}cDang kY vi~c nh~n, cha, my, con co y~u t6 nuac ngoai

3 Thu t\lCDang ky I~i k~t hon co y~u t6 nuac ngoai

4 Thu t\lCDang kY khai sinh k~t hgp nh~n cha, my, con co y~u t6 nuac ngoai

V. Linh VlfCChung thlfC: 07 Thu t1}Chanh chinh

Thu t\lCChUng thllc ban sao tiT ban chinh cac giiy to, van ban do co quan, t6 chuc co th~m quySn cua Vi~t Nam;
1 co quan, t6 chuc co th~m quySn eua nuac ngoai; co quan, t6 chuc co thAmquySn cua Vi~t Nam lien k~t vai co

quan, t6 chuc co th~m quySn cua nuac ngoai dp ho~c chUng nh~n

3



Thu tuc Chung thuc chir ky trong cac gi~y to', van ban (thu tuc nay cling duoc ap dung trong tnrong hop clnrng
2 thuc di~m chi khi nguoi yeu c:lu chimg thuc chir ky khong ky duoc va tnrong hop nguoi yeu du chirng thirc

khong th~ ky, diem chi diroc)

3 Thu tuc Chirng thuc chfr ky nguoi dich la cong tac vien cua Phong Tir phap

4 Thu tuc Chung thirc chfr ky d6i voi nguoi khong phai la cong tac vien dich thuat cua Phong Ttr phap

5 Thu tuc Chung thirc viec sua d6i, b6 sung, huy bo hop d6ng, giao dich

6 Thu tuc Sira 16i sai sot trong hop dong, giao dich dii duoc clnmg thuc

7 Thu tt)c C~p ban sao co chUng thlJc tlr ban chfnh hqp d6ng, giao dich dii duqc chUng th\fc

VI. Linh V\fCTrach nhi~m blH thU'Ong cua Nha nU'(Yctrong ho~t dQng hanh chinh: 02 Thu tl}c hanh chinh

1 Thli tt)c Pht)c h6i danh d\f

2 Thli tt)c cap Giai quy~t yeu du b6i thuang t~i co quan tf\fC ti~p quan ly nguai thi hanh cong vt) gay thi~t h~i

VII. Linh Vl}'CChinh sach co cong: 03 Thu tl}Chanh chinh

1 Thli tt)c cap Gi~y gi&i thi~u di tham vi~ng mQ li~t SI va h6 trq tham vi~ng mQ li~t sl.

2 Thli tt)c di chuy~n hai c6t li~t S1.

3 Thli tt)c l~p S6 thea d5i va cap phuong ti~n trq giup, dt)ng Ct)chinh hinh,

VIII. Linh V\fCbao trQ' xii hQi: 01 Thu tl}Chanh chinh

1 Thu tt)c trq qiup xii hQi dQt xu~t d6i v&i nguai bi thuong n?ng ngoai noi cu tru rna khong co nguai than thich
cham soc

IX. Linh V\fC giao d1}Cva dao t~o thuQc h~ thang giao dl}c quac dan va cac coosO-giao dl}c khac: 05 Thu tl}C hanh
chinh

1 Thli tt)c chuy~n d6i co sa giao dl,lc m:lm non ban cong sang co sa giao dt)c m:lm non dan l~p

2 Thli tt)c cong nh~n tru'ang ti~u h9c d~t mu'c ch~t luqng t6i thi~u
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3 Thu tuc cong nhan tnrong mam non dat chuan Quoc gia

4 Thu tuc cong nhan tnrong Ti~u hoc dat chuan Quoc gia

5 Tho tuc dS nghi phe duyet viec day va hoc bang tieng mroc ngoai

X. Linh vue tieu chudn nha giao, can bQquan Iy: 03 Thu tuc hanh chinh

1 Tho tuc cong nhan Ban giam hieu tnrong mam non tu thuc

2 Tho tuc cong nhari Ban giam hieu tnrong ti~u hoc tu thuc

3 Tho tuc cong nhan Ban giam hieu tnrong trung hoc co sa tu thuc

XI. Linh v'!c Ciao due va dao tao: 02 Thii tuc hanh chinh

1 Tho tuc cc1p,gia han gic1yphep t6 chirc hoat dong day them, hoc them (co nQi dung thuoc chuang trinh ti~u hoc,
trung hoc co sa hoac thuoc nhieu chuang trinh nhung co chuang trinh cao nhat Ia chuang trinh trung hQcco sa

2 Tho tvc xac nh~n dang ky ho~t dQng giao dvc ky nang s&ngva ho~t dQng giao dvc ngoai gia chfnh khoa d&iv6i
cac CCY sa giao dvc

XII. Linh V1!CDfit dai: 02 Thu t\lC hanh chinh

1 Tho tvc giao dc1t,cho thue dc1tcho hQgia dinh, ca nhan; Giao dc1tcho cQng d6ng dan cu d&iv6i truemg hQ'Pgiao
ctc1t,cho thue ctc1tthong qua hinh thilc dc1ugia quySn su dVng dc1t.

2 Tho tvc dang kY chuy~n mvc dfch su dVng dc1td&iv6i truemg hQ'Pphai xin phep cho d&itUQTIgIa hQgia dinh, ca
nhan.

XIII. Linh v'!c Khi~ll n~i, ta cao: 04 Thu t\lC hanh chinh

1 Tho tvc ti~p cong dan va xu Iy dan

2 Tho tvc giai quy~t khi~u n~i I:lnd:lu

3 Tho tvc giai quy~t khi~u n~i l:ln hai

4 Thli tvc giai quy~t t&cao
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XIV. Linh V,}'Cf)~u nr va phat tri~n va phan ba ngan sach nha nuxrc: 05 Thu tuc hanh chinh

1 Th§.mtra va phe duyet quyet toan du an holm thanh

2 Th§.mdinh, phe duyet k~ hoach lua chon nha th&u

3 Th§.mdinh, phe duyet thiet k~ - du toan du an d&unr cong khong co d.u phan xay dung

4 Th§.mdinh, phe duyet dir an d&unr cong khong co d.u ph&nxay dung

5 Th§.mdinh, phe duyet chu tnrong d&unr du an d&unr cong

XV. Linh v'!c quan ly cong san: 03 Thu tuc hanh chinh

1 DiSu chuyen tai san nha mroc

2 Ban tai san nha mroc

3 Thanh ly tai san nha mroc

XVI. Linh V\l'Cthanh l~p va hoat dQng hQ kinh doanh: 01 Thu t\lC hanh chinh

1 Thu t\lCh6 tr9' v~t chat ban d&ucho hgp tac xa thanh l~pmai

XVII. Linh v'!c thu t\lCVan hoa cO's«: 06 Thu t\lc hanh chinh

1 Thu t\lCcong nh~n "Khu ph6 van hoa",

2 Thu tlJCcong nh~n "T6 dan ph6 van hoa"

3 Thu tlJCcong nh~n I&nd&u"PhuOng d~t chu§.nvan minh do thi"

4 Thu t\lCcong nh~n I~i"PhuOng d~t chu§.nvan minh do thi"

5 Thu t\lCcong nh~n I&nd&u"Co quan d~t chu§.n van hoa", "Don vi d~t chu§.nvan hoa", "Doanh nghi~p d~t chu§.n
van hoa"

6 Thu t\lCcong nh~n I~i "Co quan d~t chu§.nvan hoa", "Don vi d~t chu§.nvan hoa", "Doanh nghi~p d~t chu§.n van
hoa"

Tang cQng: 82 Thu t\lChanh chinh thuQc 17 LInh VIJC
UY BAN NHAN DAN QU~N BiNH TAN
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