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HƯỚNG DẪN THỰC HIỆN DỊCH VỤ CÔNG TRỰC TUYẾN MỨC ĐỘ 3 

 ĐỐI VỚI THỦ TỤC CẤP BẢN SAO TRÍCH LỤC HỘ TỊCH 
 TRÊN ĐỊA BÀN QUẬN BÌNH TÂN 

 

 

Để sử dụng dịch vụ công trực tuyến đối với dịch vụ cấp bản sao trích lục hộ 
tịch trên địa bàn quận Bình Tân, người yêu cầu thực hiện các thao tác sau: 

Bước 1: Truy cập trực tiếp vào Trang đăng ký hộ tịch trực tuyến của Bộ Tư 
pháp tại địa chỉ https://hotichtructuyen.moj.gov.vn/ 

Bước 2: Chọn tỉnh/thành giải quyết hồ sơ: “Thành phố Hồ Chí Minh”  

chọn “Tiếp tục” 

- Chọn dịch vụ đăng ký: “Đăng ký cấp bản sao” 

- Chọn đơn vị tiếp nhận giải quyết hồ sơ: “UBND quận Bình Tân” hoặc 

“Đơn vị tiếp nhận là phường, xã”  chọn “Tiếp tục” 

Ví dụ:  

- Nếu người yêu cầu trước đây đăng ký hộ tịch tại UBND quận Bình Tân thì 

sẽ chọn đơn vị giải quyết hồ sơ là “UBND quận Bình Tân”  chọn “Tiếp tục”. 

- Nếu người yêu cầu trước đây đăng ký hộ tịch tại UBND thị trấn An Lạc thì 

sẽ chọn theo trình tự là: chọn “UBND quận Bình Tân”, chọn đơn vị tiếp nhận cấp 

phường, xã là “UBND phường An Lạc”  chọn “Tiếp tục”. 

Bước 3: Nhập thông tin Tờ khai cấp bản sao trích lục hộ tịch 

- Trước khi nhập thông tin Tờ khai cấp bản sao trích lục hộ tịch cần lưu ý 

một số nội dung sau: 

     + Chuẩn bị các hồ sơ, giấy tờ theo yêu cầu 

     + Quét (scan), chụp các loại giấy tờ hộ tịch cần sao lục (nếu có). Chất 

lượng của file quét phải đảm bảo để Bộ phận tiếp nhận và thụ lý hồ sơ có thể đọc 

được. 

- Nhập thông tin Tờ khai cấp bản sao trích lục hộ tịch: 
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     + Nhập các thông tin theo yêu cầu, các trường thông tin có dấu (*) là bắt 

buộc phải nhập 

     + Nhập file hồ sơ đính kèm: Chọn tệp tin tương ứng với từng loại hồ sơ, 

giấy tờ đã chuẩn bị ở trên 

     + Đánh dấu tại ô “Tôi xin chịu trách nhiệm trước pháp luật về lời khai 

trên” thì hồ sơ chính thức được chuyển đến Bộ phận tiếp nhận hồ sơ.  

Ví dụ: Khi người yêu cầu đăng ký chọn đơn vị tiếp nhận cấp phường, xã là 

UBND phường An Lạc thì màn hình sẽ có giao diện như sau: 
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Bước 4: Kiểm tra, xác nhận thông tin tờ khai gửi đến cơ quan tiếp nhận. 

Bước 5: Nhận mã số đăng ký và kết thúc thủ tục. Người yêu cầu cần ghi lại 

mã số để tra cứu kết quả giải quyết hồ sơ, đóng phí và nhận kết quả. 

 

                                                                       UBND QUẬN BÌNH TÂN 
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HƯỚNG DẪN THỰC HIỆN DỊCH VỤ CÔNG TRỰC TUYẾN MỨC ĐỘ 3 

 ĐỐI VỚI THỦ TỤC ĐĂNG KÝ KHAI SINH 
 TRÊN ĐỊA BÀN QUẬN BÌNH TÂN 

 

 

Để sử dụng dịch vụ công trực tuyến đối với dịch vụ đăng ký khai sinh trên 
địa bàn quận Bình Tân, người yêu cầu thực hiện các thao tác sau: 

Bước 1: Truy cập trực tiếp vào Trang đăng ký hộ tịch trực tuyến của Bộ Tư 
pháp tại địa chỉ https://hotichtructuyen.moj.gov.vn/ 

Bước 2: Chọn tỉnh/thành giải quyết hồ sơ: “Thành phố Hồ Chí Minh”  

chọn “Tiếp tục” 

- Chọn dịch vụ đăng ký: “Đăng ký khai sinh” 

- Chọn đơn vị tiếp nhận giải quyết hồ sơ: “UBND quận Bình Tân” hoặc 

“Đơn vị tiếp nhận là phường, xã”  chọn “Tiếp tục” 

Ví dụ:  

- Nếu đăng ký khai sinh có yếu tố nước ngoài tại UBND quận Bình Tân thì 

sẽ chọn đơn vị giải quyết hồ sơ là “UBND quận Bình Tân”  chọn “Tiếp tục”. 

- Nếu đăng ký khai sinh tại UBND thị trấn An Lạc thì sẽ chọn theo trình tự 

là: chọn “UBND quận Bình Tân”, chọn đơn vị tiếp nhận cấp phường, xã là 

“UBND phường An Lạc”  chọn “Tiếp tục”. 

Bước 3: Nhập thông tin Tờ khai đăng ký khai sinh 

- Trước khi nhập thông tin Tờ khai đăng ký khai sinh cần lưu ý một số nội 

dung sau: 

     + Chuẩn bị các hồ sơ, giấy tờ theo yêu cầu 

     + Quét (scan), chụp các loại giấy tờ liên quan. Chất lượng của file quét 

phải đảm bảo để Bộ phận tiếp nhận và thụ lý hồ sơ có thể đọc được. 

- Nhập thông tin Tờ khai đăng ký khai sinh: 
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     + Nhập các thông tin theo yêu cầu, các trường thông tin có dấu (*) là bắt 

buộc phải nhập 

     + Nhập file hồ sơ đính kèm: Chọn tệp tin tương ứng với từng loại hồ sơ, 

giấy tờ đã chuẩn bị ở trên 

     + Đánh dấu tại ô “Tôi xin chịu trách nhiệm trước pháp luật về lời khai 

trên” thì hồ sơ chính thức được chuyển đến Bộ phận tiếp nhận hồ sơ.  

Ví dụ: Khi người yêu cầu đăng ký chọn đơn vị tiếp nhận cấp phường, xã là 

UBND phường An Lạc thì màn hình sẽ có giao diện như sau: 
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Bước 4: Kiểm tra, xác nhận thông tin tờ khai gửi đến cơ quan tiếp nhận. 

Bước 5: Nhận mã số đăng ký và kết thúc thủ tục. Người yêu cầu cần ghi lại 

mã số để tra cứu kết quả giải quyết hồ sơ, đóng lệ phí và nhận kết quả. 

 

                                                                       UBND QUẬN BÌNH TÂN 
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HƯỚNG DẪN THỰC HIỆN DỊCH VỤ CÔNG TRỰC TUYẾN MỨC ĐỘ 3 

 ĐỐI VỚI THỦ TỤC ĐĂNG KÝ KHAI TỬ 
 TRÊN ĐỊA BÀN QUẬN BÌNH TÂN 

 

 

Để sử dụng dịch vụ công trực tuyến đối với dịch vụ đăng ký khai tử trên địa 
bàn quận Bình Tân, người yêu cầu thực hiện các thao tác sau: 

Bước 1: Truy cập trực tiếp vào Trang đăng ký hộ tịch trực tuyến của Bộ Tư 
pháp tại địa chỉ https://hotichtructuyen.moj.gov.vn/ 

Bước 2: Chọn tỉnh/thành giải quyết hồ sơ: “Thành phố Hồ Chí Minh”  

chọn “Tiếp tục” 

- Chọn dịch vụ đăng ký: “Đăng ký khai tử” 

- Chọn đơn vị tiếp nhận giải quyết hồ sơ: “UBND quận Bình Tân” hoặc 

“Đơn vị tiếp nhận là phường, xã”  chọn “Tiếp tục” 

Ví dụ:  

- Nếu đăng ký khai tử có yếu tố nước ngoài tại UBND quận Bình Tân thì sẽ 

chọn đơn vị giải quyết hồ sơ là “UBND quận Bình Tân”  chọn “Tiếp tục”. 

- Nếu đăng ký khai tử tại UBND thị trấn An Lạc thì sẽ chọn theo trình tự là: 

chọn “UBND quận Bình Tân”, chọn đơn vị tiếp nhận cấp phường, xã là “UBND 

phường An Lạc”  chọn “Tiếp tục”. 

Bước 3: Nhập thông tin Tờ khai đăng ký khai tử 

- Trước khi nhập thông tin Tờ khai đăng ký khai tử cần lưu ý một số nội 

dung sau: 

     + Chuẩn bị các hồ sơ, giấy tờ theo yêu cầu 

     + Quét (scan), chụp các loại giấy tờ liên quan. Chất lượng của file quét 

phải đảm bảo để Bộ phận tiếp nhận và thụ lý hồ sơ có thể đọc được. 

- Nhập thông tin Tờ khai đăng ký khai tử: 

     + Nhập các thông tin theo yêu cầu, các trường thông tin có dấu (*) là bắt 

buộc phải nhập 
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     + Nhập file hồ sơ đính kèm: Chọn tệp tin tương ứng với từng loại hồ sơ, 

giấy tờ đã chuẩn bị ở trên 

     + Đánh dấu tại ô “Tôi xin chịu trách nhiệm trước pháp luật về lời khai 

trên” thì hồ sơ chính thức được chuyển đến Bộ phận tiếp nhận hồ sơ.  

Ví dụ: Khi người yêu cầu đăng ký chọn đơn vị tiếp nhận cấp phường, xã là 

UBND phường An Lạc thì màn hình sẽ có giao diện như sau: 
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Bước 4: Kiểm tra, xác nhận thông tin tờ khai gửi đến cơ quan tiếp nhận. 

Bước 5: Nhận mã số đăng ký và kết thúc thủ tục. Người yêu cầu cần ghi lại 

mã số để tra cứu kết quả giải quyết hồ sơ, đóng lệ phí và nhận kết quả. 

 

                                                                       UBND QUẬN BÌNH TÂN 

 

 




